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Техническое задание на оказание услуг  

 

1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ 

 

 

№ п/п Сокращение Расшифровка сокращения 

1. Заказчик, АО 

«Почта России» 

Акционерное общество «Почта России» 

2. 

Исполнитель Исполнитель – юридическое или физическое лицо, 

которое обязуется оказать услуги Заказчику в 

соответствии с заключенным договором возмездного 

оказания услуг 

3. 
КоАП РФ Кодекс об административных правонарушениях 

Российской Федерации 

4. ППК Пост приведённый к круглосуточному 

5. 

Разрешенные 

специальные 

средства 

Определены Постановлением Правительства РФ от 30 

декабря 1999 г. № 1436 «О специальных средствах и 

огнестрельном оружии, используемом ведомственной 

охраной» 

6. 
Стороны Заказчик и Исполнитель в соответствии с заключенным 

договором  

7. ТЗ Техническое задание 

8. Услуга Услуга по физической охране объектов 

9. ЧС Чрезвычайная ситуация 

 

2. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ 

 

Оказание услуг по физической охране объектов почтовой связи УФПС 

Орловской области. 

 

3. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ, ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ 

 

          Услуга по физической охране объектов включает в себя: 

 предупреждение, выявление и пресечение преступных и иных 

противоправных посягательств на охраняемые объекты; 

 Цель, задачи закупки: проведение мероприятий, обеспечивающих 

поддержание общественного порядка на охраняемых объектах; 

 Ожидаемый результат: защита охраняемых объектов, обеспечение на 

охраняемых объектах пропускного и внутриобъектового режимов. 
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4. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И МЕСТУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ 

 

Начало оказания услуг - с даты подписания договора    

Окончание Услуг - через 12 (двенадцать) месяцев с даты начала оказания Услуг 

Место оказания услуг: 

 

№ 

п/п 

Наименование и адрес охраняемого объекта 

почтовой связи 

1 

 

МСЦ, по адресу: г. Орел, Привокзальная площадь, д. 1. 

 

2 ГРК, по адресу: г. Орел, ул. Ленина, д. 43 

3 КПП, по адресу: г. Орел, ул. Ленина, д. 43 

4 Управление УФПС, по адресу: г. Орел, ул. Ленина, д. 43 

 

5. ХАРАКТЕРИСТИКИ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ 

 

5.1.  Объем предоставляемых Услуг определен в Перечне охраняемых 

объектов УФПС Тверской области (приложение № 1 к Техническому заданию). 

5.2. Каждый сотрудник Исполнителя (далее – сотрудник охраны) при оказании 

Услуг на объекте охраны (посту охраны) обязан: 

 иметь при себе удостоверение охранника установленного образца, 

подтверждающего его правовой статус и квалификацию согласно действующему 

законодательству РФ; 

 быть одетым в специальную форменную одежду (по сезону), позволяющую 

определить принадлежность сотрудника охраны к Исполнителю; 

 для оказания Услуг уметь использовать разрешенные специальные средства, 

служебное огнестрельное оружие и патроны к нему; 

 иметь средства радиосвязи и (или) мобильной связи, обеспечивающие 

бесперебойную связь на территории и в помещениях объекта охраны между всеми 

сотрудниками охраны дежурной смены и ответственным работником от 

администрации объекта охраны по вопросам обеспечения безопасности (за счет 

Исполнителя). 

5.3. Каждый пост охраны объекта комплектуется сотрудниками охраны с 

учетом требований режима труда и отдыха. Исполнитель обязан обеспечить 

выполнение своих обязанностей всеми сотрудниками охраны.  

 В целях обеспечения безопасности сотрудников охраны Исполнитель 

должен (на период действия договора) за свой счёт оборудовать пост охраны1 

кнопкой тревожной сигнализации с выводом сигналов на пульт централизованного 

наблюдения реагирующей организации. Оборудование поста средствами тревожной 

сигнализации осуществляется в течении 5 (пяти) рабочих дней с момента начала 

                                                 
1 Перечень постов охраны на которых отсутствует тревожная сигнализация и которые необходимо оборудовать согласовывается с 

Заказчиком. Оплата услуг по реагированию на сигнальную информацию от средств тревожной сигнализации, а также их 

техническое обслуживание и ремонт осуществляется Исполнителем. 
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оказания услуг.    

5.4. Исполнитель осуществляет взаимодействие с правоохранительными 

органами РФ в порядке, установленном законодательством РФ: 

- Федеральный закон от 14.04.1999 № 77-ФЗ «О ведомственной охране»; 

- Постановление Правительства РФ от 23.06.2011 N 498 «О некоторых вопросах 

осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной 

деятельности»; 

- Постановление Правительства РФ от 08.06.2023 № 944 «Об утверждении 

требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 

Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций 

Российской Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций и ее территориальных 

органов, а также подведомственных и относящихся к их сфере деятельности 

организаций». 

5.5. Исполнитель обеспечивает наличие дежурного подразделения 

с круглосуточным режимом работы, имеющего постоянную радиосвязь 

и (или) мобильную связь с каждым из объектов охраны, указанных 

в приложении № 1 к Техническому заданию, с дежурной частью территориального 

органа внутренних дел МВД России. 

5.6. Исполнитель на период ЧС, а также при происшествиях на охраняемом 

объекте (нападении на объект) предусматривает усиление постов охраны путем 

направления на посты групп быстрого реагирования (на специальном автомобиле, в 

составе не менее двух сотрудников охраны, экипированных и вооруженных 

служебным огнестрельным оружием) в максимально короткие сроки и по 

максимально короткому маршруту. 

5.7. При оказании Услуг Исполнитель обязан: 

 проводить совместно с должностными лицами Заказчика предварительное 

(до приема объекта под физическую охрану) обследование объектов в целях оценки 

состояния их технической укрепленности и оснащенности с составлением 

соответствующего двухстороннего акта технической укрепленности объекта; 

 поддерживать в надлежащем порядке и исправном состоянии 

предоставленные Заказчиком служебно-бытовые помещения, оборудование, средства 

охранно-пожарной сигнализации и видеонаблюдения, инвентарь и другое 

имущество, используемые для оказания Услуг; 

 обеспечивать чистое и аккуратное ношение специальной форменной одежды, 

иметь опрятный внешний вид; 

 своевременно устранять выявленные в ходе оказания Услуг недостатки. В 

случае нарушения сотрудниками Исполнителя, оказывающими Услуги, требований 

инструкций, предусмотренных договором, принимать незамедлительные меры по 

устранению выявленных нарушений вплоть до замены сотрудников охраны, их 

допустивших; 

 соблюдать правила пожарной безопасности; 

 в случаях обнаружения на охраняемых объектах Заказчика пожара, аварии, 

взрыва, иных чрезвычайных происшествий, в соответствии с Планом взаимодействия 
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при ЧС, немедленно информировать об этом руководство объектов, пожарную часть, 

территориальные органы внутренних дел, после чего принимать все возможные меры 

по эвакуации граждан из зон задымления, обвала, возможного взрыва и т.д. В первую 

очередь вывести людей с верхних этажей, так как дым устремляется вверх, огонь 

может перекрыть путь отхода людей.  Принять меры для ликвидации последствий 

чрезвычайной ситуации;  

 при обнаружении фактов проникновения посторонних лиц на охраняемые 

объекты или причинения ущерба имуществу Заказчика незамедлительно 

информировать об этом дежурную часть территориального отдела внутренних дел и 

руководство охраняемого объекта. До прибытия представителей органов внутренних 

дел на место происшествия Исполнитель обеспечивает неприкосновенность места 

происшествия; 

 осуществлять охрану режимных помещений, расположенных на объекте, в 

соответствии с инструкциями, разрабатываемыми Заказчиком. 

5.8. Исполнитель обязан иметь полномочия исполнять требования 

Постановления Правительства РФ от 08.06.2023 № 944 «Об утверждении требований 

к антитеррористической защищенности объектов (территорий), находящихся в 

ведении Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций 

Российской Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций, Федерального агентства 

связи, Федерального агентства по печати и массовым коммуникациям, а также 

подведомственных им организаций» в части, касающейся: 

 проверки у находящихся на объектах (территориях) лиц документов, 

удостоверяющих их личность, а также документов, дающих право на вход (выход) 

лиц, въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества; 

 проведения осмотра и досмотра транспортных средств при их въезде 

(выезде); 

 задержания и доставления в орган внутренних дел лиц, совершивших 

преступления или административные правонарушения; 

 применения физической силы, специальных средств и служебного 

огнестрельного оружия в случаях и в порядке, установленном законодательством РФ; 

 обеспечения беспрепятственного входа в помещения объектов (территорий) 

и осмотра их при преследовании лиц, незаконно проникших на объекты (территории), 

а также для задержания лиц, подозреваемых в совершении преступлений; 

 обеспечения оперативной ликвидации последствий террористических актов. 

 5.8.1. Исполнитель формирует следующе документы: 

 Наблюдательное дело: 

 Лицензия организации на осуществление частной охранной деятельности (копия) 

с указанием разрешенных видов охранных услуг, (для частных охранных 

организаций). 

 Договор на оказание охранных услуг (копия). 

 Инструкция по организации охраны объекта (копия). 

 Список номеров телефонов территориальных органов МВД России, 
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специальных и аварийных служб и ответственного за безопасность 

представителя Заказчика.  

 График несения службы на объекте охраны. 

 Служебная документация объекта охраны: 

 Должностная инструкция охранника. 

 Табель постам. 

 Опись имущества Заказчика, переданного Исполнителю во временное 

пользование; 

 Опись имущества Исполнителя. 

 Книги и журналы: 

 Журнал приема и сдачи дежурства охранниками поста. 

 Журнал учета сдачи под охрану и вскрытия помещений учреждения. 

 Журнал учета допуска посетителей на объект охраны.  

 Рабочий журнал объекта охраны. 

5.8.2.  Документы, предоставляемые Заказчиком: 

 требования трудового внутреннего распорядка, а также пропускного и 

внутриобъектового режимов (Положение (инструкция) о внутриобъектовом и 

пропускном режимах) для сотрудников охраняемого объекта и посетителей, в 

т.ч.: 

 список лиц, имеющих право разрешения пропуска посетителей и 

автотранспорта на территорию учреждения; 

 список лиц, ответственных за сдачу под охрану и вскрытие помещений 

учреждения; 

 списки телефонов аварийных и дежурных служб на территории района 

размещения. 

5.8.3. Пост охраны (в зависимости от категории поста) должен быть оснащён 

(за счёт Исполнителя): 

 Служебное оружие – 1 шт.; 

 Палка резиновая – 1 шт.; 

 Наручники – 1 шт.; 

 Фонарь – 1 шт.; 

 Средство мобильной связи – 1 шт; 

 Кнопка тревожной сигнализации – 1 шт; 

 Зеркало досмотровое2  – 1 шт. 

 

 

6. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ 

 

6.1.  Требования к качеству оказываемых услуг 

 

          Исполнитель оказывает Услуги по физической охране объектов в 

                                                 
2 Для постов, выставляемых на автотранспортном предприятии. 
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соответствии с требованиями: 

 Федерального закона от 13.12.1996 № 150-ФЗ «Об оружии» (в действующей 

редакции); 

 Постановления Правительства Российской Федерации от 08.06.2023 № 944 

«Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов 

(территорий) Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций 

Российской Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций и ее территориальных 

органов, а также подведомственных и относящихся к их сфере деятельности 

организаций»; 

 Постановления Правительства Российской Федерации от 21.07.1998 № 814 

«О мерах по регулированию оборота гражданского и служебного оружия и патронов 

к нему на территории Российской Федерации», иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, регламентирующими оборот оружия; 

 нормативных правовых актов Российской Федерации, регламентирующих 

вопросы охранной деятельности подразделений ведомственной охраны; 

 Инструкции об организации внутриобъектового и пропускного режимов на 

объекте; 

 должностной инструкции охранника на объекте охраны; 

 настоящего Технического задания и условиями договора. 

 

6.2.  Условия оказания услуг 

 

Оказание Услуг осуществляется в зданиях, строениях, сооружениях и 

прилегающих к ним территорий Заказчика в режиме, установленном в приложении 

№ 1 к Техническому заданию. 

Наличие у Исполнителя полномочий на осуществление государственной 

ведомственной охраны объектов в соответствии с требованиями Постановлений 

Правительства РФ от 14.08.1992 № 587 «Вопросы частной детективной (сыскной) и 

частной охранной деятельности» и от 12.07.2000        № 514 «Об организации 

ведомственной охраны». 
 

6.3.  Требования к безопасности 

Оказание Услуг должно осуществляться Исполнителем в соответствии 

с приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 19.11.2020 № 815н «Об 

утверждении Правил по охране труда при осуществлении охраны (защиты) объектов 

и (или) имущества».  
 

6.4.  Требования к конфиденциальности 
 

     Стороны самостоятельно определяют конфиденциальность сведений, 

передаваемых друг другу по договору, кроме составляющих государственную тайну 

в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.  

Сведения, являющиеся конфиденциальными, определяются Сторонами в 
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отдельном соглашении, являющемся неотъемлемой частью договора. Любая из 

Сторон, получившая в рамках договора информацию о новых решениях и 

технических знаниях, в том числе не защищаемых законом Российской Федерации, а 

также сведения, которые могут рассматриваться как служебная и коммерческая 

тайна, не вправе разглашать её, передавать третьим лицам или иным образом 

использовать, в том числе и в личных целях без предварительного письменного 

согласия другой Стороны. 

Принятое решение о конфиденциальности является обязательным для обеих 

Сторон. Стороны не несут ответственность за разглашение информации, если она не 

была определена как конфиденциальная, до ее передачи третьим лицам либо 

публичного распространения в случаях, не запрещенных законом. 
 

6.5.  Требования по приемке услуг 

 

Оказанные Услуги должны соответствовать требованиям Технического задания 

и объемам, указанным в Перечне охраняемых объектов (приложение № 1 к 

Техническому заданию).  

 Порядок приемки Услуг – в соответствии с условиями договора. 
 

6.6.  Требования по передаче заказчику закупки технических и иных 

документов (оформление результатов оказанных услуг) 

 

В последний день месяца, в котором оказывались Услуги по договору, 

уполномоченное лицо филиала Исполнителя передает уполномоченному лицу 

филиала Заказчика подписанный со своей стороны Акт сдачи-приемки оказанных 

Услуг по физической охране объекта в 2 (двух) экземплярах. 

 

7. ТРЕБОВАНИЯ К ГАРАНТИЙНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ 

ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ 

 

           Не установлены. 

 

8. СПЕЦИАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ 

 

       8.1. Участник закупки должен обладать специальной правоспособностью в 

соответствии с Закон РФ от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и 

охранной деятельности в Российской Федерации» и Положением о лицензировании 

частной охранной деятельности, утвержденным постановлением Правительства 

Российской Федерации от 23.06.2011 №498. 

 

  

 

9. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ 
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Номер 

приложения 

Наименование приложения Номер 

страницы 

1 
Перечень объектов, подлежащих охране с 

указанием режима охраны объекта. 
11 

 

Руководитель ГФЗ и ОО отдела безопасности    И.Г. Костин 

 

 

Руководитель ОБ                                                                                 А.М. Кочергин 
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                                                                          Приложение № 1 к Техническому заданию 

 

Перечень охраняемых объектов с указанием адресов (территориальной 

принадлежности) и режима охраны 

№ 

п/

п 

Наименован

ие объекта 

Адрес 

объекта 

Подраздел

ение 

Заказчика 

Режим 

охраны 

Категория 

поста 

(вооруженны

й/ со 

спецсредства

ми) 

Количество  

ППК 

1 

МСЦ 

(магистральны

й 

сортировочный 

центр)   

г. Орел, 

Привокзал

ьная 

площадь, 

д. 1. 

 

УФПС 

Орловской 

области 

круглосуто

чно 

со 

спецсредствами 

1,00 

2 

ГРК (главная 

распределитель

ная касса)  

г. Орел, 

ул. 

Ленина, д. 

43 

УФПС 

Орловской 

области 

круглосуто

чно 
вооруженный 1,00 

3 КПП  

(контрольно-

пропускной 

пункт) 

г. Орел, 

ул. 

Ленина, д. 

43 

УФПС 

Орловской 

области 

С 08.00 до 

20.00-

ежедневно 

со 

спецсредствами 

0,50 

4 Управление  

УФПС 

УФПС  г. 

Орел, ул. 

Ленина, д. 

43 

УФПС 

Орловской 

области 

с 7.00 до 

22.00 – (в 

рабочие 

дни)  

 

 

со 

спецсредствами 

0,52 

 

 

Руководитель ГФЗ и ОО отдела безопасности    И.Г. Костин 

 

 

Руководитель ОБ                                                                                 А.М. Кочергин 


